
Sie übernehmen folgende Aufgaben:

�� Erstellen von Energie-Jahresrechnungen  
mit Software „EnergyPro“

�� Vertragswesen

�� Zählerwesen

�� Allgemeine Bürotätigkeiten

Qualifikationen:

�� abgeschlossene Berufsausbildung zum Kaufmann /
Kauffrau für Büromanagement oder vergleichbare 
Ausbildung

�� Sicherer Umgang mit MS Office

�� Selbstständiges Arbeiten, Belastbarkeit

�� Flexibilität und Zuverlässigkeit

�� Gute Deutschkenntnisse

Wir bieten Ihnen:

�� unbefristeter Arbeitsvertrag in Vollzeit bei 
 entsprechender Qualifikation

�� leistungsorientierte, pünktliche Bezahlung

�� eine interessante und abwechslungsreiche 
 Tätigkeit in einem kleinen, motivierten Team mit 
langfristigen Perspektiven

�� Flache Hierarchien

Jetzt bewerben – wir freuen uns auf Sie!
Die evb mbH legt großen Wert auf Chancengleichheit. Ihre vollständige Bewerbung mit Gehalts vorstellung  
und Ihrer Verfügbarkeit  senden Sie uns bitte per Mail in einer PDF-Datei oder per Post. 
evb mbH, z.H. Tatjana Rupp, Kirchberger Weg 3, 55481 Lindenschied, personal@evb-energie.de

Die Energieversorgungs-Betriebsgesellschaft mbH (evb) hat ihren Sitz in Lindenschied und ist seit mehr als 
20 Jahren ein kompetenter, erfahrener Partner im Bereich Energie- Contracting. In mehr als 200 Liegenschaften 
versorgen wir rund 3.500 Kunden mit Energie. Wir gehören zur Unternehmensgruppe der Mainzer Stadtwerke, 
einem leistungsstarken kommunalen Energieversorger. 

Verstärken Sie unser Team als:

KAUFLEUTE FÜR 
 BÜROMANAGEMENT (m/w)
in Vollzeit an unserem Firmensitz


